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РОЗДІЛ 1   

ОРГАНІЗАЦІЯ ПЕРЕДДИПЛОМНОЇ ПРАКТИКИ
1.1 Мета і завдання практики

Метою переддипломної практики є закріплення студентами теоретичних знань, отриманих за спеціальністю С1 – Економіка та міжнародні економічні відносини, спеціалізації С1.01 – Економіка, освітньо-професійної програми «Економіка» за блоком практичного профілю «Бізнес-технології розвитку підприємств»: «Методи оцінки ефективності та ризиків соціально-економічної сфери», «Інформаційні технології у соціально-економічних дослідженнях», «Методи управління економічною діяльністю», «Моделювання в управлінні соціально-економічними системами», «Конкурентоспроможність підприємства», «Управління продуктивністю персоналу» тощо, а також набуття практичних навичок самостійного прийняття фахових рішень з економіки та розвитку підприємств.

Переддипломна практика – це завершальний етап навчання студентів, отримання і закріплення впевнених навичок управлінської праці за фахом. Переддипломна практика відноситься до підготовчого етапу перед написанням кваліфікаційної роботи, тому основний акцент при проходженні практики має бути зроблений на зборі матеріалів для дипломування.

Основне завдання переддипломної практики спрямоване на збір, систематизацію та опрацювання вихідних даних відповідно до теми кваліфікаційної роботи за науково-прикладним напрямом. 
Студенти-магістри 2-го року навчання денної та заочної форм навчання проходять переддипломну практику або на певному підприємстві (організації, установі) за власним вибором або на кафедрі Економіки та права ННІ УДХТУ.
1.2 Обов’язки наукового керівника і студента
Протягом переддипломної практики студент зобов’язаний:


– дотримуватись діючих на підприємстві (організації, установі або кафедрі) правил внутрішнього розпорядку;


– в повному обсязі виконувати завдання, передбачені програмою переддипломної практики;


– зібрати матеріали для виконання у подальшому основних розділів кваліфікаційної роботи;


– регулярно вести щоденник (форму наведено в Додатках) та записувати стислий зміст виконаних видів робіт;

– після закінчення проходження переддипломної практики подати на кафедру щоденник практики та звіт, а також протягом тижня скласти залік за підсумками практики керівнику кваліфікаційної роботи, який затверджений наказом завідувача кафедри Економіки та права ННІ УДХТУ.

Керівник переддипломної практики від університету зобов’язаний:

– перед початком переддипломної практики провести на кафедрі Економіки та права ННІ УДХТУ необхідну організаційну підготовку з формування індивідуального завдання на практику кожному студенту;


– забезпечити високу якість проходження практики студентами та повне дотримання ними навчального плану та робочої програми переддипломної практики;


– відповідно до навчального плану та індивідуальних програм разом з керівником практики від підприємства (організації, установи або кафедри)  організувати навчальні заняття у вигляді лекцій та практичних робіт з актуальних для дослідження соціально-економічних та фінансових питань;


– здійснювати контроль щодо забезпечення студентам нормальних умов навчання і праці, проводити зі студентами обов’язковий  інструктаж з охорони праці та техніки безпеки;


– контролювати виконання студентами правил внутрішнього розпорядку на підприємстві (організації, установі або кафедрі);


– розглянути звіти студентів з переддипломної практики, надати відгук про виконану ними роботу, прийняти залік з навчальної дисципліни «Переддипломна практика», поставити оцінку та відзвітувати завідувачу кафедри Економіки та права ННІ УДХТУ про допуск студента до дипломування.


Керівник переддипломної виробничої практики від підприємства (організації, установи) зобов’язаний:


– підбирати досвідчених фахівців для консультації з питань  робочої програми  переддипломної практики  студентів у конкретному відділі або іншому підрозділі підприємства;


– забезпечити проходження інструктажу з охорони праці та техніки безпеки;


– контролювати дотримання студентами виробничої дисципліни.
– детально ознайомити з виробничою, технологічною, організаційно-правовою та управлінською структурою підприємства;

– ознайомити з інформаційним забезпеченням управлінської діяльності: обліком кадрів, веденням управлінського обліку, формами та строками подання бухгалтерської (фінансової) звітності;
· надати інформаційні джерела збору аналітичного матеріалу для звіту та окремих розділів кваліфікаційної роботи.
РОЗДІЛ 2 

ЗМІСТ ПЕРЕДДИПЛОМНОЇ ПРАКТИКИ 

Для науково-прикладних досліджень завдання переддипломної практики зосереджуються на таких питаннях:
· загальна характеристика підприємства (організації, установи) як суб’єкта господарювання: історія створення та перспективи розвитку, нормативні документи, що регламентують господарську діяльність підприємства;

· організаційна та виробнича структура підприємства;

· система техніко-економічних показників, що характеризують господарську діяльність підприємства;

· фінансово-економічні показники господарської діяльності підприємства в динаміці;

· показники і критерії ефективності господарської діяльності та соціально-економічного розвитку підприємства;

· інші показники та характеристики господарської діяльності підприємства відповідно до теми кваліфікаційної роботи.

В результаті проходження переддипломної практики студент має:
Знати:
· зміст господарської діяльності підприємства та актуальні особливості макросередовища;

· техніко-економічні, фінансові, соціально-економічні показники господарської діяльності підприємств за напрямком згідно з темою кваліфікаційної роботи;

· основні прийоми ведення обліку, форми бухгалтерської (фінансової), податкової, статистичної звітності підприємства;

· стратегію і перспективи розвитку підприємства;

· права і обов'язки працівників;

· питання з техніки безпеки, охорони навколишнього середовища.

Вміти:

· виконувати розрахунки основних техніко-економічних показників діяльності підприємства за напрямком кваліфікаційної роботи;

· працювати з науковою та спеціальною економічною літературою, розбиратися в фінансово-економічній документації, статистичній звітності підприємств та метаданих;

· використовувати сучасні комп’ютерні технології обробки числових даних; 

· виконувати аналіз, систематизацію та узагальнення науково-практичної інформації за темою досліджень;

· ідентифікувати науково-практичну проблему та конфліктні ситуації в економіці підприємства та самостійно приймати обґрунтовані рішення; 

· презентувати результати проведеного дослідження;

· аналізувати достовірність отриманих результатів;

· визначати наукову та практичну значущість проведених досліджень.

Зміст основних завдань переддипломної практики для науково-прикладних досліджень має містити детальне опрацювання таких питань:

1 ХАРАКТЕРИСТИКА ОБ’ЄКТА ДОСЛІДЖЕННЯ підприємства, організації, громадського об’єднання, установи, закладу тощо 

1.1 Історія заснування і розвитку


1.2 Виробнича та організаційно-управлінська структура


1.3 Аналіз мікро- та макросередовища 
2 ОСНОВНІ ПОКАЗНИКИ СОЦІАЛЬНО-ЕКОНОМІЧНОГО РОЗВИТКУ(відповідно до теми кваліфікаційної роботи)


2.1 Інформаційна база оцінки соціально-економічного розвитку

2.2 Розрахунок та аналіз техніко-економічних, фінансових показників (відповідно до теми кваліфікаційної роботи)

2.3 Постановка науково-практичної проблеми (відповідно до теми кваліфікаційної роботи)

3 ПРОГНОЗУВАННЯ СОЦІАЛЬНО-ЕКОНОМІЧНОГО РОЗВИТКУ (відповідно до теми кваліфікаційної роботи)


3.1 Якісний аналіз науково-практичної проблеми

3.2 Математична формалізація рішення науково-практичної проблеми.
РОЗДІЛ 3 

ОФОРМЛЕННЯ ЗВІТУ З ПЕРЕДДИПЛОМНОЇ ПРАКТИКИ

Написання звіту з переддипломної практики – це підсумковий крок перед написанням кваліфікаційної роботи. Для отримання високої оцінки за проходження переддипломної  практики, а також для того, щоб отримати допуск до захисту кваліфікаційної роботи, необхідно грамотно, змістовно і за правилами оформити звіт з  практики.

У звіті необхідно висвітлити усі питання, передбачені відповідними розділами 2 або 3 «Зміст переддипломної практики» цих методичних вказівок. До звіту додається Щоденник практики (див. Додаток Б), заповнений студентом за фактом проходження та відповідно до програми переддипломної практики. У звіті та у Щоденнику практики має бути відображено конкретну роботу, виконану студентом під час практики.

Звіт з переддипломної практики має структуру, вказану в табл. 1.
Звіт про переддипломну (переддипломну виробничу) практику друкують за допомогою комп’ютера на одній стороні аркуша білого паперу формату А4 (210х297 мм) через 1,5 міжрядкових інтервали до тридцяти рядків на сторінці. 


Обсяг текстової частини звіту має становити 25–35 сторінок (без додатків). 
Звіт подається студентом на кафедру Економіки та права ННІ УДХТУ в переплетеному вигляді.


Текстова частина звіту повинна бути поділена на розділи з виділенням окремих питань плану. Текстова частина пов’язується з документами, що містяться в додатках.

Таблиця 1 – Структура звіту з переддипломної практики
	Структурний елемент
	Кількість сторінок

	Титульний аркуш (додаток А)
	1

	Щоденник практики (додаток Б)
	Окремим документом

	ЗМІСТ 
	1

	ВСТУП
	1

	1 ………………………

1.1……………………..

1.2……………………

………………………..
	                                                                                                             Основна частина звіту має відповідати завданням практики і темі кваліфікаційної роботи
	7-10

	2 …………………………….

2.1………………………

2.2 ………………………

………………………………
	
	7-10

	3 ………………………………

3.1 ………………….

3.2 ………………………….

……………………………
	
	5-7

	ВИСНОВКИ
	1-2

	Перелік джерел посиланЬ (10-15 джерел)
	1-2

	ДОДАТКИ (документальна частина звіту: скрін-копії оригінальних документів підприємства, фінансово-економічна звітність, статистичні дані, рукопис публікації)
	Без обмежень


 
Текст звіту про переддипломну практику потрібно друкувати, залишаючи поля таких розмірів: ліве – 30 мм, верхнє та нижнє – 20 мм, праве – 10–15 мм. 


Заголовки структурних частин звіту про практику: «ЗМІСТ», «ВСТУП», «РОЗДІЛ», «ВИСНОВКИ», «СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ», «ДОДАТКИ» друкуються великими літерами з вирівнюванням по центру сторінки.
У «ВСТУПі» до звіту мають міститися відомості про місце проходження передипломної практики, мету та завдання практики, перелік основних робіт та завдань, виконаних протягом проходження практики, інше. 

«ВИСНОВКИ» – це заключна частина звіту, яка має узагальнювати основні результати з опрацювання мети та завдань практики. А також стисле викладення рекомендацій (пропозицій, заходів) щодо подальшого розв’язання і вирішення науково-практичної проблеми.
У «ДОДАТКАХ» надається документальна частина звіту – скрін-копії установчих документів підприємства, фінансово-економічної звітності, результатів контент-пошуку і Гугл-аналітики, статистичні дані тощо – складається із документів, які є фактично-змістовними додатками до текстової частини. Ці документи розміщуються в Додатках до звіту в оригінальному або частково спрощеному вигляді. Слід чітко розмежувати документи – копії (з поміткою у верхньому правому куті) і документи, в пошуку та складанні яких студент брав безпосередню участь під час проходження переддипломної практики.
«Перелік джерел посиланЬ» – розділ, який оформляється за таким правилом: спочатку прописуються всі документи і нормативні акти, потім – книги, підручники, журнали, методичні видання, а слідом – електронні ресурси інтернету. Нумерація джерел посилань здійснюється за фактом посилань на них у тексті звіту та за вимогами бібліографічного оформлення літератури.
Кожну структурну частину звіту починають з нової сторінки. 

Нумерацію сторінок, розділів, підрозділів, рисунків, таблиць, формул подають арабськими цифрами без знака «№». Першою сторінкою звіту є титульний аркуш (див. додаток А), другою – зміст, які включають до загальної нумерації сторінок. На титульному аркуші і на змісті номер сторінки не ставлять, на наступних сторінках номер проставляють у правому верхньому куті сторінки без крапки в кінці.


До звіту додаються:


– належним чином оформлений та завірений підписом і печаткою керівника практики щоденник практики (див. Додаток Б);


– зауваження та побажання керівників щодо питань проходження практики, а також теоретичної підготовки студентів (за бажанням).

Захист звіту з переддипломної практики проводиться під час співбесіди з науковим керівником. В окремих випадках – під час прилюдної доповіді на засіданні кафедри Економіки та права ННІ УДХТУ в присутності комісії, яка призначається завідувачем кафедри. У випадку неякісного оформлення звіту, несвоєчасного його подання, незадовільної оцінки за результатами захисту, кафедрою Економіки та права ННІ УДХТУ вирішується питання про допуск студента до дипломування або відрахування з університету.
Для оцінювання результатів проходження переддипломної практики використовується бально-рейтингова система оцінювання знань студентів за 100-бальною шкалою, офіційно затвердженою в ННІ УДХТУ. Оцінка за проходження переддипломної практики та захист звіту формується таким чином:
· 30 балів студент може отримати за виконання покладених на нього функцій та завдань за місцем проходження практики;

· 70 балів студент може отримати за систематизацію та попереднє опрацювання науково-прикладної інформації – матеріалів та результатів практики, вихідних даних до дипломування, оформлення звіту та його захист в університеті (на кафедрі). Наявність апробації наукових досліджень за результатами проходження переддипломної практики підвищить залікову оцінку студента. 

Підсумки переддипломної практики обговорюються на засіданні кафедри Економіки та права ННІ УДХТУ. 
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ДОДАТОК А

Зразок оформлення титульної сторінки звіту з переддипломної практики 

УКРАЇНСЬКИЙ Державний УНІВЕРСИТЕТ НАУКИ І ТЕХНОЛОГІЙ
ННІ УКРАЇНСЬКИЙ ДЕРЖАВНИЙ ХІМІКО-ТЕХНОЛОГІЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ

 (повне найменування вищого навчального закладу)

ЗВІТ

З ПЕРЕДДИПЛОМНОЇ  ПРАКТИКИ
на _________________________________________________

(назва бази практики)

Студента(ки)___курсу____групи____________
спеціальності С1 «Економіка та міжнародні економічні відносини»
спеціалізації С1.01. «Економіка»
____________________________

        (прізвище та ініціали)

Керівник практики від підприємства
________________________________

(посада, вчене звання, науковий ступінь)

________________________________

          (прізвище та ініціали)
Керівник практики від Університету
________________________________

(посада, вчене звання, науковий ступінь)

________________________________

          (прізвище та ініціали)

Дніпро – 20__ року
	
	
	ДОДАТОК Б

УКРАЇНСЬКИЙ Державний УНІВЕРСИТЕТ НАУКИ І ТЕХНОЛОГІЙ
ННІ УКРАЇНСЬКИЙ ДЕРЖАВНИЙ ХІМІКО-ТЕХНОЛОГІЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ

 (повне найменування вищого навчального закладу)

ЩОДЕННИК ПРАКТИКИ

_______________________Переддипломна практика_____________________

(вид і назва практики)

студента ___________________________________________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)

Факультет, відділення________Економіко-гуманітарних наук та права______

Кафедра _________Економіки та права_________________________________

освітньо-кваліфікаційний  рівень_____магістр___________________________

галузь знань ____________C «Соціальні науки, журналістика та інформація»
спеціальність _____С1 «Економіка та міжнародні економічні відносини»___
                                                                (назва)

спеціалізація _____________С1.01 «Економіка»________________________
                                                                (назва)

___2____ курс,  група _______________



	Студент______________________________________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)
прибув на підприємство, організацію, установу

Печатка

підприємства, організації, установи
„___” ____________________ 20___ року

____________     ________________________________________________

    (підпис)                   (посада, прізвище та ініціали відповідальної особи)

Вибув з підприємства, організації, установи

Печатка

Підприємства, організації, установи
  “___” ____________________ 20___ року

_____________     ________________________________________________

                (підпис)                    (посада, прізвище та ініціали відповідальної особи)


	
	Відгук осіб, які перевіряли проходження практики

Висновок керівника практики від вищого навчального закладу про проходження практики

Дата складання заліку „____”_______________20____року  

Оцінка: 

за національною шкалою____________________ 

                                                                  (літерами)

кількість балів _________________________________





(цифрами і літерами)
Керівник практики від  вищого навчального закладу 

____________ ________________________________

        (підпис)                (прізвище та ініціали)



	Відгук і оцінка роботи студента на практиці

_______________________________________________________




(назва підприємства, організації,  установи)

Керівник практики від підприємства, організації, установи ___________ 

 ______________ ______________________________

    (підпис)                              (прізвище та ініціали)

Печатка





«______» __________________  20 __ року

                                                                                                      (підпис)     (прізвище та ініціали)

	
	Календарний графік проходження практики
 № з/п

Назви робіт

Тижні проходження практики

Відмітки про виконання

1

2

3

4

5

1

2

3

4

5

6

7

8

Керівники практики:

від вищого навчального закладу ______ ___________________

                                                                              (підпис)   (прізвище та ініціали)

від підприємства, організації, установи ______ ___________________

                                                                                                          (підпис)   (прізвище та ініціали 

	Робочі записи під час практики
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