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Введена в дію наказом ректора
№100 від 12.05.2015 р.

ІНСТРУКЦІЯ №563
про порядок придбання, зберігання, використання та обліку

прекурсорів в Державному вищому навчальному закладі 

«Український державний хіміко-технологічний університет»
1. Загальні положення

1.1. Ця Інструкція розроблена у відповідності до вимог:
· законів України: 
від 01.06.2000 р. №1645-ІІІ «Про ліцензування окремих видів господарської діяльності»,

від 22.12.2006 р. № 530-V «Про наркотичні засоби, психотропні речовини і прекурсори»; 

· постанов Кабінету Міністрів України: 
від 06.05.2000 р. №770 «Про затвердження Переліку наркотичних засобів, психотропних речовин і прекурсорів», 

від 05.12.2007 р. №1387 «Про затвердження Порядку ліцензування діяльності, пов’язаної з обігом наркотичних засобів, психотропних речовин і прекурсорів»,

від 03.06.2009 р. №589 «Про затвердження Порядку провадження діяльності, пов’язаної з обігом наркотичних засобів, психотропних речовин і прекурсорів, та контролю за їх обігом»;
· наказів: 
Міністерства внутрішніх справ України від 15.05.2009 р. №216 «Про затвердження Вимог до об’єктів і приміщень, призначених для здійснення діяльності з обігу наркотичних засобів психотропних речовин, прекурсорів та зберігання вилучених з незаконного обігу таких засобів і речовин».
В інструкції наведені нижче терміни вживаються в такому значенні: 

ліцензія - документ державного зразка, що дає право суб'єкту господарювання на здійснення зазначених у ньому видів діяльності з обігу наркотичних засобів, психотропних речовин та прекурсорів наркотичних засобів і психотропних речовин протягом визначеного строку за умови виконання ліцензійних умов; 

ліцензійні умови - перелік організаційних, кваліфікаційних та інших спеціальних вимог до діяльності з обігу наркотичних засобів, психотропних речовин і прекурсорів, що визначаються Законом “Про наркотичні засоби, психотропні речовини і прекурсори”, та ліцензійних умов, які затверджуються згідно із Законом України "Про ліцензування певних видів господарської діяльності" і виконання яких є обов'язковим для суб'єктів господарювання, що отримали ліцензії на здійснення відповідної діяльності з обігу наркотичних засобів, психотропних речовин і прекурсорів; 

прекурсори наркотичних засобів і психотропних речовин (далі - прекурсори) - речовини, які використовуються для виробництва, виготовлення наркотичних засобів, психотропних речовин, включені до Переліку наркотичних засобів, психотропних речовин і прекурсорів (постанова Кабінету Міністрів України від 06.05.2000 р. №770).
Таблиця IV

Список N 2

Прекурсори, стосовно яких встановлюються заходи контролю

	Міжнародна незареєстрована назва
	Хімічна назва

	Антранілова кислота
	2-амінобензойна кислота

	Ацетон
	2-пропанон

	Етиловий ефір
	діетиловий ефір

	Калію перманганат
	калій марганцевокислий

	Метилетилкетон
	2-бутанон

	Піперидин
	гексагідропіридин; пентаметиленімін

	Сірчана кислота
	сульфатна кислота

	Соляна кислота
	хлористоводнева кислота

	Толуол
	метилбензол


Примітка.  До цього списку також включаються солі всіх  перелічених у ньому речовин у разі, коли утворення таких солей можливе, за винятком солей сірчаної та соляної кислот. 

Речовини, що містять не менш як 50 відсотків таких прекурсорів, як ацетон, етиловий ефір, толуол, та 80 відсотків таких прекурсорів, як метилетилкетон, підлягають тим же заходам контролю, що і прекурсори. 

Речовини, що містять не менш як 45 відсотків таких прекурсорів, як сірчана кислота, та 15 відсотків таких прекурсорів, як соляна кислота, підлягають тим же заходам контролю, що і прекурсори. 

Суміші, що містять кілька перелічених у цьому  списку речовин, підлягають контролю, якщо їх сумарна концентрація дорівнює або перевищує концентрацію, встановлену для однієї з речовин (з  урахуванням положень першого та другого абзаців цієї примітки). 

Концентрація речовин, перелічених у цьому списку, визначається виходячи з масової частки речовини в складі суміші (розчину). 

Прекурсори, стосовно яких встановлюються заходи контролю та 
на придбання, зберігання і використання яких УДХТУ має ліцензію 
(Витяг зі списку №2 таблиці IV  “Переліку наркотичних засобів, 
психотропних речовин і прекурсорів”).
	Міжнародна незареєстрована назва
	Хімічна назва

	Ацетон
	2-пропанон

	Етиловий ефір
	діетиловий ефір

	Калію перманганат
	калій марганцевокислий

	Сірчана кислота
	сульфатна кислота

	Соляна кислота
	хлористоводнева кислота

	Толуол
	метилбензол


Примітка.  фіксонал 0,1 н. соляної кислоти є прекурсором, а фіксонал 0,1 н. сірчаної кислоти не є прекурсором. 
1.2. Установленого цією інструкцією порядку повинні дотримуватись НДІ, науково-дослідні лабораторії, кафедри, підрозділи університету, що використовують в своїй діяльності прекурсори.

1.3. Підрозділи університету зобов’язані:

а) здійснювати належний облік надходження, витрачання та залишків прекурсорів; своєчасно фіксувати наслідки проведених інвентаризацій в облікових документах;
б) зберігати прекурсори відповідно до встановлених правил та інструкцій.

1.4. Відповідальність за дотримання порядку обігу прекурсорів несе ректор університету. Усі відповідальні та матеріально відповідальні особи з обігу прекурсорів назначаються ректором і затверджуються наказом по університету.

1.5. За порушення встановлених законодавством правил обігу прекурсорів настає адміністративна та кримінальна відповідальність. 
2. Придбання прекурсорів
2.1. Придбання прекурсорів здійснюється виключно в межах піврічних потреб (для наукових підрозділів – в межах річних потреб).
2.2. Придбання прекурсорів відбувається на підставі заявок завідувачів кафедр, керівників підрозділів, керівників науково-дослідних робіт згідно чинного законодавства та ліцензії, що дає право на придбання прекурсорів. Потреба визначається на основі навчальних планів кафедр, технічних завдань НДР, планів дисертаційних робіт співробітників університету.
2.3. Перевезення прекурсорів зі складу постачальника до складу ДВНЗ «Український державний хіміко-технологічний університет» відбувається транспортом постачальника.

2.4. При прийманні прекурсорів провадиться перевірка наявності і правильності оформлення супроводжувальних документів та відповідність фактичної кількості місць даним товаросупровідним документам, цілісність маркування.
3. Зберігання прекурсорів

3.1. Прекурсори зберігаються у спеціально обладнаному складі, що оснащений засобами охоронної сигналізації, яка знаходиться під цілодобовим спостереженням, і який відповідає ліцензійним умовам.
3.2. Відповідальність за дотримання порядку збереження прекурсорів на складі несе завідувач складом прекурсорів.

3.3. Прийом прекурсорів відбувається на підставі видаткової накладної. Наявність сертифікату якості та висновку державної санітарно-епідеміологічної експертизи є обов’язковою.
3.4. Присутність сторонніх осіб на складі, де відбувається обіг прекурсорів, не допускається.
4. Робота з прекурсорами

4.1. До роботи з прекурсорами допускаються лише особи визначені наказом ректора, які мають сертифікат про проходження профілактичного наркологічного огляду.
4.2. Розрахунки потреб в прекурсорах складаються кафедрами на навчальний рік, а науково-дослідними підрозділами – на календарний рік. В розрахунках визначаються місячні, піврічні (семестрові) та річні потреби в прекурсорах (додаток 1). Розрахунки здаються завідувачу науково-дослідної частини (НДЧ) для контролю, аналізу та подання на затвердження ректором університету. Матеріально відповідальні особи з обігу прекурсорів підрозділів на складі отримують місячну норму прекурсорів відповідно до Вимог, що завізовані завідувачем НДЧ та узгоджені з головним бухгалтером і проректором з наукової роботи (для науково-дослідних підрозділів) або ректором (для кафедр). По закінченні місяця матеріально відповідальні особи підрозділу складають звіт про використання прекурсорів у звітному місяці (додаток 2) та подають їх до відділу бухгалтерського обліку та звітності.
4.3. Якщо по закінченні місяця в підрозділі є залишки невикористаного прекурсору, які планується використати у найближчий час, вони враховуються при розрахунку потреби на наступний період; якщо в найближчий час робота не планується, залишки прекурсору мають бути здані на склад.

4.4. В підрозділі прекурсори зберігати в металевих шафах, сейфах, ключі від яких знаходяться лише у матеріально відповідальної особи.
4.5. При формуванні навчальних планів за можливості планувати лабораторні та практичні роботи студентів, для виконання яких не обов’язково використовувати прекурсор у концентрованому вигляді.
4.6. Роботи проводити згідно вимог до класу небезпеки хімічних речовин та обов’язково дотримуватись інструкції № 541 з охорони праці в УДХТУ при збереженні хімічних речовин на складах, що затверджена наказом ректора №362 від 29.09.2010 р.
5. Знищення прекурсорів

5.1. Якщо прекурсори зазнали впливу фізичних або хімічних факторів, внаслідок чого настала їх непридатність, що виключає можливість їх відновлення чи переробки, то вони підлягають знищенню.

5.2. Знищення прекурсорів, включених до списку 2 таблиці IV переліку, здійснюється: суб'єктами господарювання, що використовують такі прекурсори в наукових та навчальних цілях, а також в інших цілях, передбачених Законом.
5.3. Для знищення зазначених прекурсорів згідно з наказом керівника суб'єкта господарювання утворюється комісія, яку очолює керівник або заступник керівника суб'єкта господарювання. 

5.4. Знищення прекурсорів, включених до списку 2 таблиці IV переліку, може здійснюватися на договірних умовах суб'єктом господарювання, який має ліцензію на провадження діяльності, пов'язаної із знищенням таких прекурсорів. 

5.5. Знищення прекурсорів, включених до списку 2 таблиці IV переліку (за винятком калію перманганату), в обсягах, що перевищують 10 кілограмів на місяць, а також знищення калію перманганату здійснюється суб'єктами господарювання виключно за методом, що визначений Державною службою України з контролю за наркотиками  (ДСУКН). 

Для визначення методу знищення суб'єкт господарювання подає ДСУКН такі документи: 

· заяву за формою згідно Постанови Кабінету Міністрів (додаток 3); протокол за результатами аналізу якості: 

- зазначених речовин (за винятком калію перманганату), виданий лабораторією, яка має право на проведення експертних досліджень; 

- калію перманганату, виданий Держлікінспекцією або її територіальним органом; 

· засвідчену в установленому порядку копію договору про знищення прекурсорів, включених до списку 2 таблиці IV переліку, із суб'єктом господарювання, який має ліцензію на право провадження діяльності із знищення прекурсорів, включених до списку 2 таблиці IV переліку, якщо їх знищення здійснюється на договірних умовах; 

· копію повідомлення про строк проведення знищення, надісланого суб'єктом господарювання територіальному органові внутрішніх справ. 

ДСУКН у десятиденний строк розглядає подані суб'єктом господарювання документи та в письмовій формі повідомляє його про прийняте рішення. 

5.6. У разі коли суб'єкт господарювання здійснює знищення прекурсорів, включених до списку 2 таблиці IV переліку, в обсягах, що перевищують 10 кілограмів на місяць, до складу комісії обов'язково включається представник територіального органу внутрішніх справ. 

Знищення калію перманганату незалежно від кількості здійснюється комісією, до складу якої обов'язково включається представник територіального органу внутрішніх справ. 

5.7. За результатами знищення прекурсорів, включених до списку 2 таблиці IV переліку, складає акт у чотирьох примірниках, який засвідчується підписами членів комісії, що скріплюються печаткою суб'єкта господарювання. 

Перший примірник акта залишається у суб'єкта господарювання, який здійснив знищення, другий - у суб'єкта господарювання - власника прекурсорів, інші надсилаються територіальному органові внутрішніх справ та ДСУКН. 

6. Облік прекурсорів
6.1. В університеті прекурсори підлягають суворому предметно-кількісному обліку.

6.2. Вся облікова документація на прекурсори, виписуються окремо від документації на іншу продукцію.

6.3. Інформація про прекурсори на складі зберігання прекурсорів вноситься до журналу обліку за формою згідно з додатком 4. Сторінки в журналі пронумеровуються, прошнуровуються та засвідчуються підписом ректора, що скріплюється печаткою.
6.4. Кількість прекурсорів, які витрачені на виконання робіт, реєструється в обліковій документації. Облік прекурсорів в підрозділах ведеться в окремих журналах, сторінки якого пронумеровуються, прошнуровуються та засвідчуються підписом ректора, що скріплюється печаткою. (додаток 5). Облік провадиться таким чином, щоб щоденно можна було установити кількість прекурсорів у наявності. 
Внесення виправлень та недостовірних відомостей до журналів забороняється. У разі виявлення технічних помилок вони виправляються. Виправлення завіряються підписом керівника підрозділу.
6.5. Прекурсори, що витрачені на виконання лабораторних, практичних та науково-дослідних робіт, унаслідок яких одержані напівпродукти, які не підлягають переробці, списуються за актом комісією, затвердженою наказом ректора. 
Складений акт є підставою для списання прекурсорів відділом бухгалтерського обліку та звітності. Списання прекурсорів завершується не пізніше одного тижня до проведення чергової інвентаризації. 
7. Інвентаризація
7.1. Інвентаризація прекурсорів здійснюється в установлені строки незалежно від проведення позачергових інвентаризацій і перевірок, які проводяться протягом звітного періоду або у зв’язку з виникненням надзвичайних ситуацій.
7.2. Інвентаризаційна комісія, склад якої затверджується щорічним наказом ректора, проводить щокварталу інвентаризацію прекурсорів на складі прекурсорів, на кафедрах та в науково-дослідних підрозділах університету. За результатами інвентаризації відділ бухгалтерського обліку та звітності складає баланс товарно-матеріальних цінностей (додаток 6) по університету.
Укладені баланси зберігаються в цьому відділі.
Відомості про розбіжності в балансі товарно-матеріальних цінностей або невідповідність показників балансу результатам проведеної інвентаризації протягом трьох календарних днів після їх виявлення подаються до МВС.

7.3. До 31 березня року, що настає за звітним, відділу бухгалтерського обліку та звітності подавати звіт до ДСУКН про кількість прекурсорів, що використано, а також про кількість їх запасів на 31 грудня звітного року (додаток 7).
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Т.О. Дробецька
Начальник відділу охорони праці




Р.В. Манохін
Начальник юридичного відділу





І.Л. Камінський


Додаток 1
Форма розрахунку потреб у прекурсорах

Ректор УДХТУ

____________________

«___» _________ 20___ р.

РОЗРАХУНОК

у необхідності прекурсорів на _______________ на _________________ 20__ року
(підрозділ)

(по кожному прекурсору окремо згідно списку №2 таблиці IV переліку)

	№ п/п
	Перелік робіт (учбових, науково-дослідних тощо)
	Ким і коли затверджена норма (ДСТУ, ГОСТ, ТУ, довідник, методичні вказівки, інше)
	Норми витрат на 1 дослід
	Передбачається дослідів на місяць
	Розрахункова потреба: л, кг, шт.


	
	
	
	
	
	місячна
	піврічна
	річна

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	


Керівника підрозділу                                      ________________  _________________________ 

                                                                                                         (підпис)                        (ініціали та прізвище) 

Матеріально відповідальна особа                 ________________  _________________________ 

                                                                                                          (підпис)                        (ініціали та прізвище) 

Додаток 2
Форма звіту

Ректор УДХТУ

____________________

«___» _________ 20___ р.

ЗВІТ

про витрати прекурсорів на кафедрі _______________ за _________________ 20__ року
(підрозділ)

 (по кожному прекурсору окремо згідно списку №2 таблиці IV переліку)

	№ п/п
	Дата
	Група
	Перелік робіт (учбових, науково-дослідних тощо)
	К-сть дослідів
	Норма витрат на 1 дослід
	Концент-рація
	Загальна витрата в перерахунку на 100%-ну речовину
	Залишок

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	


Керівника підрозділу                                      ________________  _________________________ 

                                                                                                         (підпис)                        (ініціали та прізвище) 

Матеріально відповідальна особа                 ________________  _________________________ 

                                            (підпис)                        (ініціали та прізвище) 

Додаток 3
Додаток 3 до постанови Кабінету Міністрів України від 3 червня 2009 р. N 589 

ЗАЯВА

на визначення методу знищення наркотичних засобів, психотропних речовин 
і прекурсорів, препаратів (лікарських засобів), що містять наркотичні засоби,

психотропні речовини, включені до таблиць II і III переліку ( 770-2000-п ), 
та (або) прекурсори, включені до таблиці IV переліку, в кількості, що перевищує

гранично допустиму

Заявник ________________________________________________________________________  

(найменування суб'єкта господарювання, його місцезнаходження)

________________________________________________________________________________ 
номер телефону __________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
(номер ліцензії, ким і коли видана, строк дії ліцензії)
Визначити метод знищення _______________________________________________________ 
                                                                         (назва наркотичних засобів, психотропних речовин і прекурсорів,
________________________________________________________________________________ 
препаратів (лікарських засобів), що містять наркотичні засоби, психотропні речовини чи прекурсори
________________________________________________________________________________ 
в кількості, що перевищує гранично допустиму)

________________________________________________________________________________ 
(виробник, серія, дата виробництва (виготовлення),  коли і звідки надійшов, 

_______________________________________________________________________________ 
лікарська форма, кількість в одній упаковці, загальна кількість) 

Знищення планується провести на __________________________________________________ 
                                                                         (найменування суб'єкта господарювання,

________________________________________________________________________________ 
його місцезнаходження)
з _______________________________ по _____________________________ 
                            (дата)                                                              (дата) 


До заяви додаються: 
1. _______________________________________________________________ 
2. _______________________________________________________________ 
 


 ______________________  ________________  _______________________ 
  (найменування посади                                                        (підпис)                            (ініціали та прізвище) 
            керівника) 
 ____ ______________ 20___ р. 
    М.П. 
 
Додаток 4
Журнал 
обліку прекурсорів, що включені до списку №2 таблиці IV переліку 
на _________________________________________________ 

(підрозділ)

Назва __________________________________________________________________________________________________ 
(прекурсори, включені до таблиці IV переліку, в кількості, що перевищує гранично допустиму)
Доза, відсоток, одиниця виміру ___________________________________ 

	Рік, місяць
	Залишок на перше число
	Надходження
	Видача
	Залишок на кінець число

	
	
	найменування
	номер і дата документа
	кількість
	найменування
	номер і дата документа
	кількість
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



Додаток 5
Журнал 
обліку прекурсорів, що включені до списку №2 таблиці IV переліку 
на _________________________________________________ 
(підрозділ)

Назва __________________________________________________________________________________________________ 
(прекурсори, включені до таблиці IV переліку, в кількості, що перевищує гранично допустиму)
Доза, відсоток, одиниця виміру ___________________________________ 


	Залишок на початок місяця
	Прибуток
	Видаток
	Залишок на кінець місяця

	
	Дата надход-ження
	Кількість

(л, кг, шт.)
	Підпис матеріально відповідальної особи
	Дата видачі
	Перелік робіт (учбових, науково-дослідних тощо)
	Кількість

(л, кг, шт.)
	Підпис
	

	
	
	
	
	
	
	
	Видано
	Одержано
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Додаток 6
Додаток 6 до постанови Кабінету Міністрів України від 3 червня 2009 р. N 589 

______________________________________________________________________________ 
(найменування суб'єкта господарювання)

______________________________________________________________________________ 

(адреса, телефон, телефакс) 


БАЛАНС

товарно-матеріальних цінностей

за ____ ________ 20__ р.

Вид товарно-матеріальних цінностей _____________________________________________ 

(наркотичні засоби, психотропні речовини

______________________________________________________________________________ 

і прекурсори, препарати (лікарські засоби), що містять наркотичні засоби, психотропні речовини,

______________________________________________________________________________ 

включені до таблиць II і III переліку, та (або) прекурсори, включені до таблиці IV переліку, в кількості,

______________________________________________________________________________ 

що перевищує гранично допустиму)

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

	Назва товарно-матеріальних цінностей
	Одиниці виміру
	Залишок на початок кварталу
	Прихід
	Витрата 
	Залишок на кінець кварталу


___________________________            _______________  _________________________ 

(найменування посади керівника)                                (підпис)                    (ініціали та прізвище) 
 Головний бухгалтер                              ________________  _________________________ 

                                                                                          (підпис)                        (ініціали та прізвище) 

 М.П. 


Додаток 7
Додаток 9 до постанови Кабінету Міністрів України від 3 червня 2009 р. N 589 

ЗВІТ 
про використання прекурсорів, що включені до списку 2 таблиці IV переліку,
в кількості що перевищує гранично допустиму

за ____ ______________ 20____ року

_______________________________________________________________________________ 
(найменування суб'єкта господарювання, його місцезнаходження)
Номер телефону ____________________________ 
Ліцензія від ____ _________ 20___ р. N ______ 
видана ________________________________________________________________________ 
(найменування органу ліцензування) 
Строк дії ліцензії до ____ ___________ 20___ р. 
Види господарської діяльності _____________________________________________________

________________________________________________________________________________ 
	Міжнародна непатентована назва наркотичного засобу, психотропної речовини або прекурсору
	Лікарська форма та форма випуску
	Використано за звітній період
	Реалізовано за звітній період
	Складські запаси станом на 31 грудня 20__ р.

	
	
	
	в межах України
	за межами України
	

	
	
	
	
	
	


___________________________            _______________  _________________________ 

(найменування посади керівника)                                (підпис)                    (ініціали та прізвище) 
 Головний бухгалтер                              ________________  _________________________ 

                                                                                          (підпис)                        (ініціали та прізвище) 

 М.П. 

