
2 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ  

ДЕРЖАВНИЙ ВИЩИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД 

"УКРАЇНСЬКИЙ ДЕРЖАВНИЙ ХІМІКО-ТЕХНОЛОГІЧНИЙ 

УНІВЕРСИТЕТ" 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

МЕТОДИЧНІ ВКАЗІВКИ  

ДО ОРГАНІЗАЦІЇ САМОСТІЙНОЇ РОБОТИ З ДИСЦИПЛІНИ 

«КОМП’ЮТЕРНІ ТЕХНОЛОГІЇ В ДІЛОВОДСТВІ» 

ДЛЯ СТУДЕНТІВ І КУРСУ ОСВІТНЬО-КВАЛІФІКАЦІЙНОГО 

РІВНЯ БАКАЛАВР НАПРЯМ 6.050101 «КОМП’ЮТЕРНІ НАУКИ» 

ДЕННОЇ ТА ЗАОЧНОЇ ФОРМ НАВЧАННЯ 
 

 

 

 

 

Затверджено на засіданні  

кафедри інформаційних систем. 

Протокол № 15 від 12.06.2015 р. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Дніпропетровськ ДВНЗ УДХТУ 2016 



3 

Методичні вказівки до організації самостійної роботи з дисципліни 

«Комп’ютерні технології в діловодстві» для студентів І курсу освітньо-

кваліфікаційного рівня бакалавр напрям 6.050101 «Комп’ютерні науки» денної 

та заочної форм навчання / Укл.: Н.О. Солодка, Л.В. Новікова. – 

Дніпропетровськ: ДВНЗ УДХТУ, 2015. – 17 с. 

 

 

 

Укладачі:  Н.О. Солодка, канд.техн.наук, Л.В. Анісімова 

Відповідальний за випуск Д.Г. Зеленцов, д-р. техн. наук 

 

 

 

 

 

Навчальне видання 

 

 

Методичні вказівки до організації самостійної роботи з дисципліни 

«Комп’ютерні технології в діловодстві» для студентів І курсу освітньо-

кваліфікаційного рівня бакалавр напрям 6.050101 «Комп’ютерні науки» денної 

та заочної форм навчання 

 

Укладачі:  СОЛОДКА Наталія Олександрівна, канд.техн.наук 

                    АНІСІМОВА Людмила Володимирівна 

 

 

 

 

 

 

 

 

Редактор Л.М. Тонкошкур 

Коректор В.П. Синицька 

 

 

 

Підписано до друку 25.09.15. Формат 6084
1
/16. Папір ксерокс. Друк 

різограф. Ум.-друк. акр. 0,86. Обл.-вид. арк. 0,91. Тираж 75 прим. Зам. № .           

Свідоцтво ДК № 303 від 27.12.2000. 

ДВНЗ УДХТУ, 49005, м. Дніпропетровськ-5, просп. Гагаріна, 8. 

Видавничо-поліграфічний комплекс ІнКомЦентру 

 


