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Міністерство освіти і науки України

ДЕРЖАВНИЙ ВИЩИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД

«Український державний хіміко-технологічний університет»

	 Н А К А З

“ 23 ”  грудня  2015 р.                     Дніпропетровськ                                       № 323


Про експертні комісії для підготовки

матеріалів до відкритого опублікування

У зв’язку зі змінами кадрового складу університету та з метою впорядкування роботи експертних комісій з питань підготовки матеріалів до відкритого опублікування або безоплатного використання досягнень науки і техніки, а також підготовки матеріалів до вивозу за кордон та під час прийому в ДВНЗ УДХТУ іноземних делегацій, груп та окремих іноземців, 

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити Положення про експертні комісії з питань підготовки матеріалів до відкритого публікування та підготовки матеріалів до вивозу за кордон (додаток).
2. Положення ввести в дію з 01.01.2016 року.

3. Затвердити склад експертних комісій з питань підготовки матеріалів до відкритого опублікування та підготовки матеріалів до вивозу за кордон (далі - експертні комісії) за відповідними науковими напрямами діяльності університету в такому складі:

	Хімія та хімічна технологія
	Механіка, матеріалознавство, автоматика, комп’ютерні науки
	Економічні та гуманітарні науки

	Голова комісії

Ніколенко М.В., д.х.н., зав. каф. АХ і ТХД та КЗ 
	Голова комісії

Виноградов Б.В., д.т.н., проф. каф. матеріалознавства
	Голова комісії

Колесніков В.П., к.е.н., зав. каф. маркетингу

	Заступник Голови

Сніжко Л.О., д.х.н., зав. каф. ХТП
	Заступник Голови

Анісімов В.М., д.т.н., проф. каф. МІМ
	Заступник Голови

Комірна В.В., д.е.н., зав. каф. теоретичної та прикладної економіки

	Секретар комісії

Просяник О.В., д.х.н., зав. каф. органічної хімії
	Секретар комісії

Кравець В.І., к.т.н., зав. каф. прикладної механіки


	Секретар комісії

Ковальова Н.А., к.іст.н., доц. каф. українознавства

	Експерти:

1) Баштаник П.І., к.т.н., доцент каф. ПП та ФНПМ;

2) Бурмістр М.В., д.х.н., зав. каф. ПП та ФНПМ;

3) Ващенко Ю.М., д.т.н., зав. каф. ХТПЕ;

4) Веліченко О.Б., д.х.н., зав. каф. фізичної хімії;
5) Верещак В.Г., д.т.н., проф. каф. ТНР та Е;

6) Голеус В.І., д.т.н., зав. каф. ХТКС;
7) Данилов Ф.Й., д.х.н., директор НДІ ГХ;
8) Зайчук О.В., д.т.н., доц. каф. ХТКС;
9) Кравченко О.В., д.т.н., зав. каф. ПА та ЗХТ;

10) Кузнєцова О.В., к.біол.н., доц. каф. БТ та БЖД;
11) Марков В.І., д.х.н., проф.. каф. ТОР ФП;
12) Нефедов В.Г., д.т.н., зав. каф. Е та ПТ;

13) Салєй А.А., д.т.н., зав. каф. ХТВМ;

14) Сметанін В.Т., д.с.-г.н., зав. каф. БТ та БЖД;

15) Черваков О.В., д.т.н., зав. каф. ХТВМС;

16) Шевченко О.Б., к.т.н., доц. каф. ХТП;

17) Штеменко О.В., д.х.н., зав. каф. НХ.
	Експерти:

1) Волкова С.А., к.ф.-м.н., зав. каф. ОТ та ПМ;

2) Гірін О.Б., д.т.н., зав. каф. матеріалознавства;

3) Зелєнцов Д.Г., д.т.н., зав. каф. ІС;

4) Міснянкін Д.О., к.т.н., в.о. зав. каф. ОТХВ.

5) Мисов О. П., к.т.н., зав. каф. КІТ та М;

6) Нестеренко О.І., д.ф-м.н., зав. каф. фізики;

7) Ситар В.І., к.т.н., зав. каф. МІМ;

8) Сухий М.П., к.т.н., зав. каф. енергетики;

9) Павлюс С.Г., к.т.н., зав. каф. електротехніки;

10) Птицин С.Г., к.т.н., зав. каф. ОХВ.


	Експерти:

1) Борисов В.Л., к.іст.н., зав. каф. українознавства

2) Дубницький В.І., д.е.н., проф. каф. теоретичної та прикладної економіки;

3) Какуріна І.І., к.філос.н., доц. каф. філософії;

4) Охромій Г.В., д.мед.н., проф. каф. фізичної культури, спорту та здоров’я;
5) Паршина О.А., д.е.н., зав. каф. ЕП та ОВ;
6) Ткаченко А.М., д.е.н., зав. каф. менеджменту та фінансів;

7) Чичков А.Г., к.філос.н., зав. каф. філософії;
8) Чуприна Н.М., к.е.н., доц. каф. маркетингу.


4. Експертним комісіям у своїй діяльності суворо дотримуватися вимог чинного законодавства України з питань державної таємниці та службової інформації, що є власністю держави, а також Положення про експертну комісію з питань підготовки матеріалів до відкритого опублікування та підготовки матеріалів до вивозу за кордон ДВНЗ УДХТУ.

5. Завідувачам кафедр, керівникам наукових підрозділів ознайомити співробітників підрозділів з наказом та Положенням під розпис.

6. Накази від 18.04.2008 р. № 154 «Про створення експертних комісій для підготовки матеріалів ДВНЗ УДХТУ до відкритого опублікування» та від 25.05.2009 р. №151 «Про внесення часткових змін до наказу №154 від 18.04.2008р.» визнати такими, що втратили чинність. 

7. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Ректор                                                                                                                         О.А. Півоваров 

	
Затверджено рішенням 

Вченої ради ДВНЗ УДХТУ

протокол № 9 від 26.11.2015 р.
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО
Ректор ДВНЗ УДХТУ

О.А. Півоваров

наказ №323 від 23.12.2015 р.


ПОЛОЖЕННЯ

про експертні комісії з питань підготовки матеріалів 
до відкритого опублікування та підготовки матеріалів до вивозу за кордон 
Державного вищого навчального закладу

«Український державний хіміко-технологічний університет»

1. Положення про експертні комісії з питань підготовки матеріалів до відкритого опублікування та підготовки матеріалів до вивозу за кордон ДВНЗ УДХТУ (далі – експертна комісія) розроблено відповідно до Конституції України та чинного законодавства з метою надання допомоги співробітникам університету у дотриманні необхідних вимог при підготовці матеріалів до відкритого опублікування, при відправці або вивозі за кордон науково-технічної інформації, що була отримана працівниками внаслідок наукових досліджень у структурних підрозділах університету.
Результати наукових досліджень можуть входити до статей (препринтів), доповідей (тез), монографій, підручників, навчальних та методичних посібників, звітів про науково-дослідні роботи, патентів, стандартів, а також рецензій, опису наукової діяльності при заповненні анкет для участі в конкурсах на отримання стипендій або грантів від різних міжнародних фондів та організацій тощо (надалі - матеріали).
Під відкритим опублікуванням слід розуміти публічне розповсюдження матеріалів через газети, журнали, книжкові видання, телебачення, радіо та Інтернет (офіційну електронну пошту ДВНЗ УДХТУ), кінодокументалістику, аудіо- та аудіовізуальні засоби, експонування в музеях, на виставках, конференціях, вивіз за кордон або передача іноземним громадянам.

2. Експертні комісії створюються за наказом ректора ДВНЗ УДХТУ. До складу комісій включаються кваліфіковані фахівці ДВНЗ УДХТУ за відповідними науковими напрямами діяльності університету. Основною формою роботи експертних комісій є засідання, необхідність проведення якого та перелік питань для розгляду визначає голова комісії. Він організовує роботу експертної комісії. Секретар експертної комісії за вказівками голови забезпечує скликання засідань комісії, веде облік матеріалів, поданих для експертизи. Рішення комісії приймається простою більшістю голосів. У разі розподілу голосів ухвальним є голос голови експертної комісії. 

3. Експертні комісії університету є постійно діючими дорадчими органами ректорату.

4. У своїй діяльності експертні комісії керуються Конституцією України, Законами України «Про інформацію», «Про державну таємницю», Зводом відомостей, що становлять державну таємницю, Переліком службової інформації, що є власністю держави у галузі освіти і науки України, іншими нормативними актами, а також цим Положенням. 

5. Основними завданнями експертних комісій є проведення експертної оцінки документів, інших матеріальних носіїв інформації, які плануються для передачі іноземним делегаціям, групам чи окремим іноземцям під час здійснення міжнародного співробітництва, використанні працівниками університету у закордонних відрядженнях (текстові чи технічні документи, аудіовізуальні матеріали тощо), а також матеріалів, які готуються для публікації у друкованих виданнях, передачі на телебаченні та радіо, оголошенні на міжнародних, зарубіжних і загальнодержавних конференціях.

6. За результатами засідання експертної комісії оформляється протокол засідання (додаток 1) та експертний висновок (додатки 2, 3) поданих на розгляд матеріалів. В експертному висновку викладається найменування документів та опис матеріалів, які подані для експертизи, та висновок про наявність чи відсутність у них секретної інформації.

Експертний висновок (у трьох примірниках) підписується експертами (не менше двох), завідувачем відділу інтелектуальної власності, секретарем комісії, головою експертної комісії (у разі відсутності – його заступником), після чого затверджується ректором (проректором з наукової роботи). 
Перший примірник експертного висновку залишається у секретаря експертної комісії, інші – у автора (авторів): один з них разом з матеріалами, що пройшли експертну оцінку, зберігається в структурному підрозділі, другий подається за місцем вимоги.
7. У разі наявності в матеріалах, що подаються на експертизу, інформації, яку можна віднести до документів для службового користування (ДСК) або подвійного використання, оформлюється експертний висновок за формою додатку 3. В цьому випадку подані на експертизу матеріали не можуть бути відкрито опубліковані. У разі необхідності звернутися до державного експерта з питань таємниць.

8. При вивозі або відправці за кордон електронних носіїв інформації або зразків працівники університету мають користуватися регламентуючими документами Державної митної служби України.

9. За проведення експертної оцінки та оформлення експертного висновку матеріалів підготовлених до відкритого опублікування або підготовки матеріалів до вивозу за кордон, а також за ідентичність цих матеріалів матеріалам, зазначеним в експертному висновку, відповідальність несуть автори та керівники структурних підрозділів.

10. Працівники, які при підготовці матеріалів до відкритого опублікування або до вивозу за кордон, не виконують вимог цього Положення, несуть особисту відповідальність згідно чинного законодавства України.

11. Це Положення не поширюється на особисте листування працівників університету з колегами із закордонних країн, в якому не описуються матеріали, зазначені в п. 1., та яке здійснюється самостійно.
Проректор з наукової роботи





О.В. Харченко

Завідувач НДЧ







М.В. Колодяжний

Завідувач канцелярією






О.Л. Сищенко
Юридичний відділ


Додаток 1

ПРОТОКОЛ

засідання експертної комісії ДВНЗ УДХТУ
від ______________________20__   р.

Присутні:

	Голова експертної комісії
	_______________________________________

	
	(посада, прізвище та ініціали)

	Секретар експертної комісії
	_______________________________________

	
	(посада, прізвище та ініціали)

	Експерт
	_______________________________________

	
	(посада, прізвище та ініціали)

	Експерт
	_______________________________________

	
	(посада, прізвище та ініціали)

	Завідувач відділу інтелектуальної власності
	_______________________________________

	
	(прізвище та ініціали)


Доповідач:

	_____________________________________
	_______________________________

	(посада)
	(прізвище та ініціали)


Питання, які розглядалися:

	

	

	

	

	


Вирішили: 

	

	

	

	

	


Пропозиції та зауваження до протоколу

	

	

	

	

	


	Голова експертної комісії
	__________________
	_____________________________

	
	(підпис)
	(посада, прізвище та ініціали)

	Секретар експертної комісії
	__________________
	_____________________________

	
	(підпис)
	(посада, прізвище та ініціали)

	Експерт
	__________________
	______________________________

	
	(підпис)
	(прізвище та ініціали)

	Експерт
	__________________
	______________________________

	
	(підпис)
	(посада, прізвище та ініціали)

	Завідувач відділу інтелектуальної власності
	__________________
	______________________________

	
	(підпис)
	(прізвище та ініціали)


Додаток 2

ЗАТВЕРДЖУЮ

Проректор з наукової роботи 
ДВНЗ УДХТУ

___________ __________________
   (підпис)

 (ініціали та прізвище)

          "_____" ___________ 20__ р.

ЕКСПЕРТНИЙ ВИСНОВОК

про можливість відкритого опублікування матеріалів

     Експертна комісія_ Державного вищого навчального закладу «Український державний хіміко-технологічний університет» Міністерства освіти і науки України за _науковим напрямом 

(найменування організації, найменування відповідного наукового напряму університету
«________________________________________________________________________________»
з питань підготовки матеріалів до відкритого опублікування та підготовки матеріалів до вивозу за кордон)

розглянула________________________________________________________________________________

(вид, назва матеріалів, їх обсяг, прізвище, ініціали авторів, стислий зміст, 
__________________________________________________________________________________________

дата і номер реєстрації,)

__________________________________________________________________________________________

Висновок: Розглянувши матеріали, комісія зробила висновок, що в них:
1. Немає відомостей, які підпадають під дію Закону України «Про державну таємницю» № 3855-ХІІ від 21.01.1994 р. (із змінами).
2. Відсутні відомості, які включені до «Зводу відомостей, що становлять державну таємницю України», затвердженого наказом Служби безпеки України № 440 від 12.08.2005 р. (із змінами).
3. Відсутні відомості, що включені до «Переліку службової інформації, що є власністю держави в галузі освіти і науки України», затвердженого наказом міністра освіти і науки України № 319 від 18.03.2015 р.

4. Немає даних по неоформлених винаходах авторів або інших осіб, а також матеріалів, на які можуть бути оформлені патенти.

5. Дані матеріали можуть бути опубліковані у пресі  та інших засобах  масової інформації.
	Голова експертної комісії
	__________________
	_____________________________

	
	(підпис)
	(посада, прізвище та ініціали)

	Секретар комісії
	___________________________
	_____________________________________________

	Члени експертної комісії:
	(підпис)
	(посада, прізвище та ініціали)

	
	__________________
	______________________________

	
	(підпис)
	(посада, прізвище та ініціали)

	
	__________________
	______________________________

	
	

(підпис)
	(посада, прізвище та ініціали)

	Завідувач відділу інтелектуальної власності 
	__________________________
(підпис)
	___________________________________________

(прізвище та ініціали)


"_____" _______________ 20__ р.

Додаток 3
ЗАТВЕРДЖУЮ

Проректор з наукової роботи 
ДВНЗ УДХТУ

___________ __________________
   (підпис)

 (ініціали та прізвище)

          "____" ____________ 20__ р.

ЕКСПЕРТНИЙ ВИСНОВОК

про можливість відкритого опублікування матеріалів

     Експертна комісія_ Державного вищого навчального закладу «Український державний хіміко-технологічний університет» Міністерства освіти і науки України за_ науковим напрямом 

(найменування організації, найменування відповідного наукового напряму університету
«______________________________________________________________________________»
з питань підготовки матеріалів до відкритого опублікування та підготовки матеріалів до вивозу за кордон)

розглянула________________________________________________________________________________

(вид, назва матеріалів, їх обсяг, прізвище, ініціали авторів, стислий зміст, 
__________________________________________________________________________________________

дата і номер реєстрації,)

__________________________________________________________________________________________

	Висновок: Розглянувши матеріали, комісія зробила висновок, що:

	1) у матеріальних носіях   (найменування матеріальних носіїв інформації, дата і номер реєстрації)

	міститься інформація стосовно                 (стислий зміст)                , яку відповідно до _____________(зазначити законодавчий акт - підставу)___________________________, можна віднести до службової інформації або інформації подвійного використання;

	2) опублікування (передача іноземцям) матеріальних носіїв службової інформації/ подвійного використання, зазначених у пункту 1 цього висновку, повинна здійснюватися відповідно до законодавства з дозволу державного експерта з питань таємниць.

	


	Голова експертної комісії
	__________________
	_____________________________

	
	(підпис)
	(посада, прізвище та ініціали)

	Секретар комісії
	___________________________
	_____________________________________________

	Члени експертної комісії:
	(підпис)
	(посада, прізвище та ініціали)

	
	__________________
	______________________________

	
	(підпис)
	(посада, прізвище та ініціали)

	
	__________________
	______________________________

	
	

(підпис)
	(посада, прізвище та ініціали)

	Завідувач відділу інтелектуальної власності 
	__________________________
(підпис)
	___________________________________________

(прізвище та ініціали)


"_____" _______________ 20__ р.
